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Bedienungsanleitung

Aufgrabungen

Verkehrsrechtliche Anordnungen
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Ubersicht

Gehen Sie auf www.rosyweb.de und wahlen Sie Ihre gewlinschte Verwaltung aus, oder direkt Gber den Link
auf der Homepage der Hansestadt Buxtehude und wahlen Sie einen Bereich aus:

e Ich moéchte einen Aufgrabungsantrag stellen
e Ich mochte einen Antrag auf eine verkehrsrechtliche Anordnung stellen
o Bei Aufbriichen: zuerst den Antrag auf Auftrag stellen
o Ohne Aufbriche: direkt hier weiter
e Bearbeiten von Antrigen oder Genehmigungen: Ubersicht (iber laufende Antrige oder
Genehmigungen. Zugang Uber lhre E-Mail und eine PIN, die Sie mit der Bestatigung lhres ersten
Antrages erhalten.

Aufgrabungsantrag stellen

Aufgrabungen

Ich machte einen Aufgrabungsantrag stellen

Verkehrsrechtliche Anordnung

Ich machte einen Antrag auf eine Verkehrsrechtliche Anordnung stellen

Antragstellerportal

Bearbeiten von Antragen und Genehmigungen

- wahlen Sie in der Dropdown-Liste lhre Verwaltung aus und klicken Sie dann auf ,Weiter”:

Anmerkung: Pflichtfelder sind mit einem roten * markiert.

Verwaltung wahlen

Verwaltung *

| -- Bitte Auswahlen - v
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-> bitte wahlen Sie aus, ob Sie Unternehmer, Leitungstréger oder Projektkoordinator sind und bestatigen
Sie die Auswahl mit , Weiter”

NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN

I 1. Antragsteller Antragsteller

2 Projektdetails Antragsteller ist ¥

3. Bauleiter

4. Dokumente und

Zeichnungen

5. Aufgrabung auf Karte
6. Aufgrabungsdetails
7. Leitungstrager

8. Unternehmer

9. Rechnungsadresse

10. Zusammenfassung
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- Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie bitte die Projektdetails eintragen — bearbeitete Bereiche sind

mit einem Haken gekennzeichnet (@ frnosbe sboeschiossen )

NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN

1. Antragsteller PrOjektd etai ls
@ Eingabe abgeschlossen

Antragstyp *

I 2. Projektdetails -- Bitte Auswahlen -- g

— Bitte Auswahlen —
Antrag
Stérungsmeldung

3. Bauleiter

TremTOTCOTOTOTTg Ty ™ o oSO
nachfolgend eine Genehmigung erhalten, die Bedingungen enthalt, die
Sie einhalten missen

4. Dokumente und
Zeichnungen

Zeitraum
5. Aufgrabung auf Karte
Anfangsdatum % Enddatum *
6. Aufgrabungsdetails l J l
Datum im Format TT-MM-JJJJ eingeben Datum im Format TT-MM-J3JJ eingeben

7. Leitungstrager

Leitungsinformationen

8. Unternehmer

Leitungstyp* Leitungsart * Arbeitsart %
9. Rechnungsadresse
I -- Bitte Auswahlen -- « | | -- Bitte Auswahlen -- Vi I -- Bitte Auswahlen -- s
10. Zusammenfassung
Verschiedenes
Ihr Zeichen

Ihr Aktenzeichen oder Referenz eintragen, die in ihrem Unternehmen bekannt ist

Bemerkungen

Geben Sie hier als Info fir den Aufgrabungsantrag den Regelplan an. Diese ist beim Antrag auf verkehrsrechtliche
Anordnung beizufigen

| zuriok| [ woiter >

Nachdem Sie alle bendétigten Felder ausgefiillt haben, bestatigen Sie bitte wieder mit ,Weiter”.
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- Sie kommen nun in das Fenster , Bauleiter”. Tragen Sie hier bitte ein, wer als Bauleiter verantwortlich ist,
sowie die Telefonnummer und die E-Mail-Adresse des Verantwortlichen. Dieses Felder sind Pflichtfelder und
zwingend erforderlich.

- Wenn die oben eingegebene Person auch nach Feierabend als Bauleiter verantwortlich ist, klicken Sie
bitte einfach in das Kastchen neben ,Person wie oben angefiihrt”. Die beiden unteren Felder fillen sich
dann automatisch aus. Bestatigen Sie mit ,, Weiter”.

1. Antragsteller Bauleiter

@ Eingabe abgeschlossen

Verantwortlich %

@ Eingabe abgeschlossen Name des Bauleiters des Antragstellers vor Ort

I 3. Bauleiter ’ ‘ ’

4. Dokumente und

Zeichnungen
o e Verantwortliche Person nach Feierabend
5. Aufgrabung auf Karte

Person wie oben angefihrt: O
6. Aufgrabungsdetails Verantwortlich % Handy/Tel *
=

7. Leitungstrager Na

8. Unternehmer

9. Rechnungsadresse

- Sollte jemand anderes nach Feierabend kontaktiert werden, fiillen Sie bitte die Felder ,Verantwortlich”
und ,Handy/Tel.” aus und bestatigen Sie mit , Weiter”.

- Im Fenster ,,Dokumente und Zeichnungen“ kénnen Sie beliebig viele Dokumente hochladen.
Dieser Vorgang ist im Portal kein Pflichtfeld. Bitte richten Sie sich hier an den Vorgaben/Richtlinien der
jeweiligen Verwaltung. Durch das Anklicken des Buttons ,Weiter” kommen Sie auf das nachste Fenster.

- In diesem Fenster konnen Sie die StraRe auswahlen, in der die Aufgrabung stattfinden soll. Mit Hilfe des
Zeichentools lasst sich die Position der Aufgrabung prazisieren. Durch Doppelklick wird die Markierung
Ubernommen.

2 Pmfimgeiolie: Aufgrabung auf Karte

= pos . ) rrest Dot
il S | tinie zeichnen |[ Fische zeichnen || Fische / inie entiernen | ©  zeichennie
= » 7 3

Seite 5von 13




sweco 2$ | GSA ROSYWEB

- Nun kommen Sie auf das Fenster ,Aufgrabungsdetails”. Fiillen Sie hier bitte alle mit * gekennzeichneten
Felder aus. Hier kénnen Sie bei Bedarf auch einen weiteren Aufgrabungsort hinzufligen. Bestatigen Sie
Ihre Eingaben mit ,,Weiter“.

- Fillen Sie im Fenster , Leitungstrager” alle Pflichtfelder (*) aus und gehen Sie auf ,Weiter”.

- Auch in dem Fenster ,,Unternehmer” mussen alle Pflichtfelder (*) ausgefillt werden und mit ,Weiter”
bestétigt werden.

- Im néachsten Fenster kdnnen Sie im Dropdown-Menu auswéhlen, an wen die Rechnung adressiert
werden soll. Bei der Auswahl , Leitungstrager” und ,,Unternehmer” werden die Angaben, die Sie in den

beiden vorherigen Schritten getéatigt haben, Gbernommen. Geht die Rechnung an eine Fremdfirma,
missen Sie bitte wieder die Pflichtfelder (*) ausfillen. Klicken Sie dann auf ,, Weiter”.

1. Antragstellr Rechnungsadresse

(] Eingabe abgeschlossen

Rechnungen werden an die Adresse des Antragstelllers geschickt. Wenn die Rechnungen an eine andere
Adresse geschickt werden sollen, diese bitte in die nachfolgenden Felder eingeben.

ojektdetails

@ Eingabe abgeschlossen

Rechnung an

3. Bauleiter -- Bitte Auswahlen - ‘{}
-- Bitte Auswéhlen —
@ Eingabe abgeschlossen Abteilung
Adresse 2

E-Mail Umsatzsteuer ID-Nr.
@ Eingabe abgeschlossen [ | ‘ ’

PLz¥ Stadt *
6. Aufgrabungsdetails [ | \ I
@ Eingabe abgeschlossen zHd Rechnungszeichen

| | | J

- Im letzten Fenster sehen Sie eine Zusammenfassung lhrer Angaben. Bitte bestatigen Sie am Ende die
Richtigkeit Ihrer Angaben und klicken Sie auf ,,Senden”.

7. Leitungstrager

@ Eingabe abgeschlossen

Bedingungen

r
[ % Ich bestatige die Richtigkeit der Angaben

Seite 6 von 13



sweco 2$ | GSA ROSYWEB

Ihr Antrag wird somit an die Verwaltung geschickt und Sie erhalten eine E-Mail zur Bestatigung und eine
zweite E-Mail mit dem PIN zu lhrem personlichen Zugang auf dem Antragstellerportal. Dort finden Sie
alle lhre Aufgrabungsantrige. Uber dieses Portal werden auch die Aufgrabungen fertig gemeldet.

2
I —

Aufgrabungen S

.,

Ich machte einen Aufgrabungsantrag stellen

Verkehrsrechtliche Anardnung

Ieh méchte einen Antrag auf eine Verkehrsrechtliche Anordnung stellen

Antragstellerportal

Bearbeiten von Antrégen und Genehmigungen

| \

Wenn Sie Antrage haufiger/regelmaRig nach einem vergleichbaren Muster einreichen, kdnnen Sie diese als
Entwurf bzw. Vorlage speichern. Die Vorlage wird in Ihrem Antragstellerportal gespeichert und kann dort
als Vorlage bei einem neuen Antrag geladen werden:

SWECO % Demo Gemeinde | Support:0655/35515-5 | E-Mail >
NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN

[ Aufgrabungen | VA Antrage (| Entwinrfe

Neuer

Entwurf-Titel Ku scheibung des Entwurfs Aktualisiert
Aufgrabungsantrag

Antragsart Stadt/Kommune/Gemeinde

Neuer Antrag auf
Verkehrsrechtliche
Anordnung

Anleitung

Abmelden
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Antrag auf verkehrsrechtliche Anordnung stellen
Wahlen Sie ,,Ich mochte einen Antrag auf eine verkehrsrechtliche Anordnung stellen:

Aufgrabungen

|ch machie ginen Awigrabungsanirag shellen

Verkehrerechtliche Anordnung

Ich machie ginen Artrag auf sine Verkehremchilichs Anordnung stellen ’

Antragstellerportal

Bearbeifen von Andrigen und Genehmigungen

Sie werden gefragt, ob es sich um eine VRA fiir eine Aufgrabung handelt oder ob sie keine Aufgrabung
umfasst.

NEUER ANTRAG AUF VERKEHRSRECHTLICHE ANORDNUNG A

1 Antrag auf Anordn
trig g Antrag auf Anordnung verkehrsr. MaBnahmen
2 Projektdetalls Betnfft der Antrag auch ene Aufgrabung *

= ~ Bitte Auswahlen — v
3. Dokumente und

Zeichnungen

Ja, bereits beantragt

{ Nein, umiasst keine Aufgrabung

4 Verortung auf Karte

Seite 8 von 13



sweco 2$ | GSA ROSYWEB

Sofern der Antrag eine Aufgrabung umfasst, werden Sie aufgefordert, die Auftragsnummer einzugeben. Sie
finden die Nr. auf der Eingangsbestatigung Ilhres Aufgrabungsantrages:

Antrag auf Anordnung verkehrsr. MaBnahmen

Betrifft der Antrag auch eine Aufgrabung * Bei bereits gestellem Aufgrabungsantrag, hier
Antragsnummer eingeben: %k

I Ja, bereits beantragt v] I I

Bei bereits gestellem Aufgrabungsantrag, hier

Bei bereits gestellem Aufgrabungsantrag, hier Antragsnummer eingeben: %

Antragsnummer eingeben: %

20210011 202100d

Die angegebene Antragsnummer ist unbekannt oder

Im Lusti 37 Trassenbeginn - weiter Gber bereits mit einer anderen VA verkniipft
Wirtschatfswege - Status: Wird vorbereitet

Die wesentlichen Daten werden aus dem Aufbruchsantrag Gibernommen und missen nicht erneut
eingegeben werden — sofern sich keine Anderungen ergeben (Anfangs und Enddatum, Verortung auf
Karte, Details zur Ortlichkeit, Antragsteller):

s

MEUER ANTRAD AUF YERKEHRSRECHTLICHE AMDRDNUNG ALS ENTWURF SPEICHERN

1 Antrag auf Anoednung

NS PRBTR Projektdetails
" »

& Eingabe sbgeschiossen Zeitraum

Anda n;a!:,]m‘ En.‘ll:lnl,rn*

I 2 Projektdetalls -

25.03-2021 30-04-30F1
X Dokumente und Datum im Formal TT-MM-J110 gingeben Dabusm irm Feemal TT-MM- 1110 sirgets
Zeichmungen

Frhektbeat hredung %

. Hier eine Projeitheschneibung eingeben
& Wenarung auf Karte ¢

5 Details zur Orttichket

& Angaben zur ¥RA

7 Anfragsteller Zusdtzliche Irdommationen zum Ankrag

B Baulaitar

. Veramha, 10r

Verkphrezsshirrunn
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Unter ,,Angaben zur VRA” ergdnzen Sie die Daten zu Absperrung, Restbreite und Fahrtrichtung fiir alle
betroffenen StraRen und Verkehrseinrichtungen (Fahrbahn, Gehweg, Radweg, etc.). Detaildaten sind fir
jede StraRe, die von dem Antrag betroffen ist, einzutragen:

Angaben zur VRA

Als Mindestanforderung ist eine Reihe fOr jede betroffens Strasse. die im Antrag angefihrt ist, auszufllen

Im Lusti

Fahebabn
Abaparrung *

Restbeeite (m) *

Fahrbahnrichtung *

Tathwelse

,,||

Zussltzliche Baschreibur

Flsche in m2 %

Zane ¥

- Auswahlen -

Radweg

Absperrung * Restbreite (m) * Richitung *
| - Auswihlen - v| | | |

Flache in m2 * Zane ¥

| | | Auswahlan b

Gehweg

Absperrung ¥ Restbreite (m) * Richtung *

| Auswahlan

Flache in m2 ¥

Zane ¥

|

- Auswahlen -

Anliegervekehr frei bis

Lise-Meitner-StraBe

Fahrbahn
Absperrung *

Restbreite (m) *

Fahrbahnrichtung *

‘ - Auswahlen -

|
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Fligen Sie Anlagen wie z.B. Verkehrsregelplane als Anlage hinzu

5
\ Flicha in me % lone ®
I &, Angalen JurviA LY
1 P— w
7. Antragetedl [r—
@ Firgeie bgmschissst spirang ¥ Swsttrests (m) Bctung *
o o : - r
» 1
. B it | Flichainme % Tone ¥
@ Ergene ange -

Enbegarveistr frei i

ung (

fusammeniassung Basthreizung der Umibskung Regeiplar. Verszhesoewhencian orpezen #

Enlaga by varkehrarechlichen Anordeung

Oateien wihlen

oy

Bereiche mit fehlenden Daten werden entsprechend gekennzeichnet. Sie kdnnen durch Klick auf einen
Bereich jederzeit die Bearbeitung fortsetzen, erganzen, korrigieren, etc.

4. Verortung auf Karte

@ Eingabe abgeschl,(;ssen

5. Details zur Ortliéhkeit

(/] Eingabe ap{;eschlossen

6. Angabeprzur VRA
€© Eingabe fehlt

7. Antragsteller
0 Eingabe fehlt

8. Bauleiter
0 Eingabe fehlt

9. Verantw. fur
Verkehrssicherung
€© Eingabe fehlt

10. Zusammenfassung
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Bearbeiten von Antragen und Genehmigungen

Die Aufbruchsgenehmigung erhalten Sie per Mail, mit dem Hinweis, die Fertigmeldung Gber das
Antragstellerportal durchzufiihren. In der Mail ist auch Ihre PIN fiir den Zugang enthalten.

Die Authentifizierung erfolgt Gber Ihre E-Mail und die dazugehdrige PIN. Die PIN bleibt auch fur zukinftige
Antrage mit derselben E-Mail unverandert.

Aufgrabungen

Verkehrsrechtliche Anordnung

Ich mbchbe winen Arvirag auf eine Verketesrechiliche Anomrdnung stelien

Antragstellerportal

Im Portal werden folgende Informationen und Funktionen bereitgestellt:

- Ubersicht iiber Ihre Antrage und Genehmigungen sowie den jeweiligen Status der Bearbeitung
dazu.

Mitteilung an den Sachbearbeiter erstellen oder erhaltene Mitteilungen zu lhrem Vorhaben vom
Sachbearbeiter.

Ubersicht tiber Abnahmen

Ubersicht iber Gewahrleistungsfille/Mangel
Speicherung von Entwurfen/Vorlagen zur Unterstiitzung bei der Erstellung neuer Antrage
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Ubersicht ,Antragstellerportal:
R —

EmEemem

L
Aulgrabsngsancrag

Aulgraben gsnsmmn Varsalmng Amar An R & Haaun Akamallnben
Mau
¥ JaxioElN Demo Comeinds ELE-TR -l ELE-TR A A0 g4 PEI wird varbersiec LR R
+ I ¥
fine 1 | wvan i .. LR R
—
Antrage

Caisrhmigesgen

o pe——

Josraii]
aufgrabungen

LanFaummar

Auferucharkelies Betr. Cla
Abgrbrachane Laizanganiiger Lk mb Leicangea Al
Yorganage Uil hiir T4 Raw Gebe
Frejakikacedmatar -

rkalbad in des i Luwid 17 T

weheginn - walter dber Wirivchai

u im Zwliraum FOO0LF0Z1 - 1O84.20F).

Hichi geaabmigis

Feizlpgemaldets Antaig sud prue Aulgeabuegipeinie

Buihehwigsaadiag

nugen ne

Fertigmeldung I
Nicht

abgenommene

Fertigmeldung

Gewihrleistungs-
falle

Anleitung

Abmelden
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